公文試題
近年來，外交部致力推動與先進國家簽署「青年打工度假協定」，其宗旨在鼓勵國內 18 到 30 歲青年走向國際社會，以「度假」為前提，藉由短期「打工」賺取旅遊生活費，俾能拓展視野，體驗異國文化，並培養語文與獨立自主能力。試擬行政院致外交部函：國內青年到國外進行打工度假活動，人身安全至為重要，應會同教育部、本院勞工委員會等有關機關提供完備資訊，並加強宣導所應注意事項，如在國外打工度假青年遇有急難救助之需求，亦當掌握時效，儘速提供必要協助。
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公文試題

行政院於 102 年 5 月 10 日以行環字第10200589483 號函致所屬機關及直轄市、縣市政府略以：函送環境教育法，請轉知所屬依法推動環境教育工作，以期落實政府節能減碳政策，並請於文到二個月內提出環境教育工作計畫書報院核備實施。請試擬臺北市政府復行政院之函文。
檔號：
保存年限：
臺北市政府  函
地址：00000臺北市○○○○○
承辦人： 

電話：
傳真：
電子信箱：
00000
○○市○○路○○號
受文者：行政院
發文日期：中華民國00年00月00日
發文字號：○○字第0000000000號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：臺北市落實環境教育工作計畫書乙份
主旨：承囑研擬環境教育工作計畫書，以落實中央節能減碳政策，詳如附件，復請  鑒核。
說明：
  一、復鈞院民國00年00月00日行環字第10200589483號函。
  二、鈞院函送之環境教育法，本府已轉知所屬各機關，切實依法落實環境教育工作。
  三、檢陳「臺北市落實環境教育工作計畫書」乙份。
正本：行政院
副本：本市府環保局
市長　○○○
「公文」作答書寫參考範例





「公文」作答書寫參考範例








